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Bukowiec, dnia 19 listopada 2019 roku

OGLOSZENIE O NABORZE NA ST}&NOWI’SKO
SPECJALISTA DS. ZAOPATRZENIA 1 ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Karkonoskie Centrum Gospodarki Odpadami Spolka z ograniczona odpowiedzialnoscia z siedziba
w Bukowcu oglasza nabdr na stanowisko specjalista ds. zaopatrzenia i zamoéwien publicznych.

Wymagania dla kandydatéw:

- wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: administracja, ochrona $rodowiska, ekonomia lub
studia podyplomowe w zakresie zamowien publicznych);

- udokumentowany 5-letni staz pracy na podobny stanowisku;

- korzystanie z pelni praw publicznych;

- posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

- nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

- znajomos¢ oraz umiejetnos¢ wlasciwej interpretacji i stosowania przepisow w zakresie ustaw:
a) Prawo Zamowien Publicznych,

b) ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego,

oraz przepisow wykonawczych do tych ustaw.

Zakres obowigzkow na stanowisku specjalista ds. zaopatrzenia i zamoéwien publicznych:

- wspolpraca z pozostatymi dzialami w zakresie ustalenia potrzeb na ushugi, dostawy lub inwestycje
niezbedne do prawidlowego funkcjonowania spotki,

- dobor odpowiedniego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

- kompletowanie dokumentacji do wszczg¢cia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

- przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia i niezbgdnych zalacznikow,

- udziat w ocenie zlozonych ofert,

- udzial w posiedzeniach komisji przetargowych,

- udzial w odbiorach zamoéwienia,

- uczestnictwo w spotkaniach z Wykonawcami podczas realizacji zamowienia,

- koordynowanie i prowadzenie niezb¢dnych, drobnych zamowien nie objetych obowigzkiem
postepowan przetargowych,

- przygotowanie sprawozdan do Urzedu Zaméwien Publicznych,

- archiwizacja dokumentacji z przeprowadzonych dziatan.

- prowadzenie innych spraw, postgpowan o udzielenie zamoéwien na ushugi, w oparciu o Ustawe
Prawo Zamowien Publicznych oraz funkcjonujace w Spotce regulaminy i procedury,

- wykonywanie innych prac zleconych przez przelozonego.
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Oferujemy:

- umowe o prace — praca na zastgpstwo do lipca 2021 roku;
- wymiar czasu pracy: pelen etat;

- pakiet socjalny;

- prace w ciekawym srodowisku i milej atmosterze.

Wymagane dokumenty:

- CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,
- list motywacyjny;

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych;

a) dyplom(y) ukonczenia studiow wyzszych,

b) posiadane uprawnienia i ukonczone kursy;

- oswiadczenie kandydata:

a) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku ds. zaopatrzenia i
zamoOwien publicznych,

b) o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
oraz o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

c) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Spolki lub poczta na adres:
Karkonoskie Centrum Gospodarki Odpadami Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia
Bukowiec, ul. Robotnicza 6
58-533 Mystakowice
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 listopada 2019 roku do godziny 14:30 w zamknigtej
kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji i numerem telefonu
kandydata, z dopiskiem ,,nabér na stanowisko specjalista ds. zaopatrzenia i zamoéwien
publicznych”. Dokumenty, ktére wpltyna do Spoétki po upltywie wyzej wymienionego terminu nie
beda rozpatrywane i zostana odestane w nienaruszonej kopercie na adres zwrotny.
Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.

Karkonoskie Centrum Gospodarki Odpadami Spétka z ograniczona odpowiedzialnoscig
zastrzega sobie prawo zakonczy¢ nabor na stanowisko specjalista ds. zaopatrzenia i zamowien
publicznych lub je uniewazni¢ w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

Prezes Zarzadu
(cztonek Rady Nadzorczej
delegowany 0 phinienia funkgjl)
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